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服務申請_機房進出申請單

	申請人
	
	單位主管
	
	申請日期
	

	系統帳號／權限：☐新增　☐修改　☐刪除
　　　　　　　　分類：☐系統作業　☐電子郵件　☐資料庫　☐其它（請說明）
　　　　　　　　原因：☐新到職務　☐職務調整　☐其它原因（請說明）

　　　　　　　　IP：_____________  
☐軟體安裝 （軟體名稱：______________________）
系統功能：☐新增 ☐修改 ☐刪除　

　　　　　系統名稱：____________________（請說明）

☐申請資訊設備    ☐電腦維修    ☐資料需求    ☐其它資訊服務支援
☐申請進出機房　　進入時間：_____:_____

	原因說明：



	資訊部審核結果：
	☐同意　☐不同意　　權限：☐瀏灠資料　☐存取資料

	資訊部說明：
                                       負責部門主管/日期:

	效果確認:

                                       提出部門主管/日期


承辦人：


 資訊部主管：             管理處：
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