[image: image1.png]J YW= visaEnRnaRns
- e EDVOUHELOEISTIES LD




人事資料表

斜體字欄位請由單位主管填寫                             到職日期:

	員工編號：
	站別：
	部門：
	職稱：

	辦公室電話：
	分機：
	作業帳號：


	一．基本資料

	姓名：
	出  生(西元年)
年月日：
	性別：
	請貼照片

	英文姓名：
	國籍：
	婚姻狀況：
	

	身份証字號：
	籍貫：
	血型：
	

	護照號碼：
	信仰：
	手機：
	

	興趣嗜好：
	

	永久地址：
	電話：

	通訊地址：
	電話：


	二．緊急聯絡人資料

	姓名：
	關係：
	電話：
	手機：

	聯絡地址：
	Email：


	三．家庭狀況

	稱謂
	姓名
	生日(西元)
	性別
	教育程度
	職業
	存/歿
	附註

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	四．工作經驗

	公司名稱
	部門
	計薪

方式
	薪資
	自(年,月)
	至(年,月)
	離職原因

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	五．教育程度

	學校名稱
	科系
	自(年,月)
	至(年,月)
	畢業／肄業

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	六．語言能力

	語言
	聽
	說
	讀
	寫
	備註

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	擬職：
	起敘     元
	可採計晉薪年資     級
	擬薪       元

	審核意見

	1.自       年      月       日起正式到本公司上班並支薪。



	承辦單位
	會辦單位
	 副總經理
	總經理
	 董事長

	審核人：
	會計
	
	
	

	總管理處：
	
	
	
	


