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         離職/ 留職停薪申請書      
□離職   □留職停薪                                    填表日：  年  月  日
	申請人
	
	服務單位
	
	職稱
	

	到職日
	年     月     日
	擬離職日
	年     月    日

	離職/ 留職停薪原因
	□環境不適         □應制度問題         □志趣不合

□工作負荷問題     □健康因素           □結婚

□生育問題         □繼續升學           □服兵役

□家庭因素         □其他

	
	以上原因可做複選選擇，並略述說明

	說明
	

	談話記錄
	談話人（單位主管）

	核准
	
	單位主管
	
	實際離職/ 

留職停薪日
	

	
	
	
	
	人員簽名
	

	會簽部門

	總管理處
	
	財務部  經辦人
	
	人事 經辦人
	

	完成      交接日
	年   月   日
	完成    交接日
	年   月   日
	完成 交接日
	年   月   日

	留職停薪復職申請

	核准
	
	單位主管
	
	實際復職日
	

	
	
	
	
	人員簽名
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